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	政务公开  基本要求
	范围
	规范性引用文件
	术语和定义
	公开主体
	依据《中华人民共和国政府信息公开条例》的规定确定公开主体，具体情况参见附录A。
	公开主体内部可设立专门的政务公开工作机构，负责政务公开的日常工作；应指定部门和人员，负责公开主体内部政府信息公开申请的受理业务。
	公开主体应编制、公布政府信息公开指南和政务公开事项标准目录，并从决策、执行、管理、服务和结果公开政府信息。
	公开主体应建立健全主动公开目录，并保持动态更新；应对主动公开的内容进行动态扩展和定期审查。
	公开主体应及时公布公开事项的变更、撤销或者终止情况，并作出说明。
	社会公众对公开内容有异议并要求公开主体解释、更正的，公开主体应及时作出解释和更正。

	公开内容
	公开主体应在各自职责范围内主动公开符合《中华人民共和国政府信息公开条例》规定的政府信息。具体信息内容参见附录B。
	依申请公开的政府信息可分为以下几种类别：

	公开途径
	主动公开途径宜包括政府公报、政务公开栏、宣传资料、政府网站、电子触摸屏、显示屏、政务新媒体、新闻发布会、新闻传媒、政务听证会、咨询会、评议会以及报刊、广播、电视、政府服务和监督热线电话、其他便于公众知晓的公开形式。
	依申请公开途径应采用邮寄或网上回复的方式答复申请人；可在条件允许的情况下，考虑申请人要求的其他答复方式。


	公开时限
	对事关全局、涉及公众切身利益、公众普遍关心的重要事项，实行决策前公开、实施过程中动态公开和决策实施结果公开。
	对发生自然灾害、事故灾难、公共卫生和社会安全等重大突发事件，应根据事态发展和应急处置情况，持续公开工作进展、应对措施等政府信息。
	主动公开信息应自该政府信息形成或者变更之日起20个工作日内予以公开。法律、法规对政府信息公开的期限另有规定的，从其规定。
	依申请公开的受理时间应以公开主体收到申请之日为准；答复时间应按照实际情况予以确定，包括以下几种情形：
	公开程序
	运行管理

	（资料性附录） 公开主体的判定
	公开主体的判定

	（资料性附录） 主动公开政府信息的内容
	公开主体应当主动公开下列政府信息：


